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Principes généraux d’utilisation

1.  Le professeur ne quitte jamais son ordinateur sans quitter sa session. Lorsgu’une session
de professeur est ouverte en son absence, les éléves peuvent accéder a des documents réserves
sur lesquels ils n’ont aucun droit (notes, documents administratifs, etc.) et opérer des dégats
qui peuvent étre irréversibles s’ils sont mal intentionnés.

2.  Le pupitre du professeur ne peut pas étre déplacé. Le cablage ne le permet pas.

3. Toute utilisation des ordinateurs des salles de classe par les éleves est soumise a I’autorisation
du professeur (ou des professeurs) responsable de la salle. Ces ordinateurs sont plus
particulierement réservés a la réalisation de projets multimédia de classe ou de branche.

4.  Lorsque I’ordinateur ou un appareil audiovisuel est en fonctionnement, la porte du bureau est
ouverte.

5.  Enfin de journée, I’ordinateur et les appareils audio sont éteints et la porte du bureau est
fermée. La porte du bureau du professeur, devant I’ordinateur, ne doit pas étre enlevée.

6.  Le vidéoprojecteur est mis en standby lorsqu’il n’est pas utilisé. Il ne peut étre éteint
completement que par un technicien ou le concierge.

2. Ordinateur, écran, vidéoprojecteur et son

Télécommande du vidéoprojecteur rangée dans le bureau au-dessus de
I’amplificateur (casier du milieu)

1. Enclencher I’ordinateur

2. Enclencher le vidéoprojecteur a I’aide du bouton vert (on) de la
téléecommande.

3. Sirien ne s’affiche, appuyer sur la source « computer » (bouton 1 ci-
contre)

4.  Tourner latéralement I’écran de maniére a ce que I’image
projetée s’affiche exactement au milieu de I’écran. Ne pas
incliner I’écran sur I’axe vertical

5. Image : travailler avec I’ordinateur : tout ce qui s’affiche

Volume

sur I’écran de I’ordinateur s’affiche au vidéoprojecteur. T
6.  Son: pour entendre le son qui provient de I’ordinateur ou
d’un support (CD — DVD — mémoire flash - ...) introduit =
Muet

dans I’ordinateur, il faut enclencher I’amplificateur et
sélectionner la source PCbureau.

Attention le son sur I’ordinateur doit étre Audio CD (R:)
enclenché (image ci-contre)

—
'ﬂ; iy = - 13:39

Windows peut exécuter la méme action chague fois que
vous insérez un disgue ou que vous connectez un
pénphéngue avec ce type de fichier

3. Lecture audio (CD et autres
@ CD Musigue

supports audio)

Lire IeS CD Sur I’Ordinateur Quelle action voulez-vous que Windows exécute 7
1.  Les CD audio doivent étre glissés dans le lecteur gl 4
de I’ordinateur. On peut lire les fichiers audio des Erare |2 musigue & partr du CD
CD avec le logiciels Windows MediaPlayer
, Lire un CD audm
(dans le menu « Démarrer - Tous les programmes @ t&" =
b

- Multimedia) ou Realplayer ou encore iTunes.

2. Enclencher I’'amplificateur et commuter la source
aUdiO SUr « Ordinateur » ] Toujours effectuer I'action suivante.

3. Attendre I’apparition de la fenétre d’ouverture et Ok __J [ sonuer
choisir Mediaplayer
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Lire les CD avec un périphérique externe

Il est possible de brancher un autre lecteur de CD sur les
prises audio situées sur le bureau

4.  Brancher un diskman, par exemple, sur les prises
audio avec un cable spécial (bureau de la salle ou
demander au responsable), utiliser I’alimentation
électrique si nécessaire

5. Enclencher I’'amplificateur et commuter la source
audio de I’amplificateur sur « Externe »

Lire les autres supports de données audio

Il est possible de lire des fichiers sons a parti d’un lecteur
MP3 ou de tout autre support de données audio

a. Si le support est muni d’une sortie USB, on peut le
brancher sur une des prises USB frontales de
I’ordinateur (image ci-contre), enclencher I’amplificateur et commuter la source audio de
I’amplificateur sur « Ordinateur »

b. Brancher un lecteur MP3, une radio-cassette, un minidisque, ou encore un téléphone
portable, par exemple, sur les prises audio situées sur le pupitre par le cable spécial, ou des
cables adaptés, enclencher I’amplificateur et commuter la source audio sur « Portable »

Lecture de DVD

1.  Les DVD doivent étre glisses dans le lecteur de I’ordinateur. Plusieurs lecteurs vidéos sont
disponibles.

2. De préférence, lire les DVD avec le programme WindowsMediaPlayer ou VLC.
N.B. en raison des nombreux formats vidéo en cours sur les DVD, et du zonage des appareils
(zone 2 pour I’Europe), il faut parfois essayer un autre lecteur video pour lire le DVD.

5. Lecture de vidéos VHS

Les cassettes VHS sont des supports qui sont appelés a disparaitre. Si des émissions ou films
précieux sont enregistrés sur ces supports, il faut envisager de les transférer sur des DVD par
I’intermédiaire du responsable audiovisuel, M. Modoux.

1.  3lecteurs VHS et 1 lecteur - j
combiné VHS - DVD sont
disponibles en prét au secrétariat.

2. Lesréserver au secrétariat ou par
Internet sur le systéme de réservation de I’école.

3. Brancher le lecteur VHS sur le secteur et sur les prises
du bureau avec les cables fournis.

4.  Régler le vidéoprojecteur avec la telécommande sur
vidéo. Toujours

5. Enclencher I’amplifica- déclenché
teur et commuter la source
audio sur « EXTERNES ».

Lecture directe depuis une caméra

1.  Brancher la caméra sur les prises audio et vidéo du
pupitre comme pour la VHS.
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2. Régler la télécommande sur Vidéo.
3. Régler I’'amplificateur sur externe.
4.  Lancer la lecture du film

7. Utilisation de I'épiscope digital
Une caméra mobile remplace I’épidiascope et
permet non seulement de projeter des images de
documents papier mais aussi des objets 3D.

1.  Réserver au secrétariat ou par Internet
(I’épiscope digital se trouve au secrétariat).

2. Brancher I’épiscope sur la prise
indiquée externe et sur le

secteur. g“‘"—“
3. Sélectionner la | sumo ; Régler couleur
source 2surla | T _

télécommande.

4.  Piloter I’appareil avec la
télécommande ou sur le
boitier de la caméra.

5. Utiliser le zoom et la mise
au point manuelle si nécessaire.

6.  Pour des réglages plus précis, ou pour enclencher la lampe, utiliser la télécommande.

Netteté auto -
manuelle

agrandlssement

N

Bl Prise de | ep|scope

8. Lecture d’autres supports de données

Attention, désormais les ordinateurs ne sont plus equipés de lecteurs de disquettes.
Tous les supports disquettes, disques amovibles, peuvent étre lus par I’intermédiaire d’un lecteur
externe branché sur une prise USB frontale de I’ordinateur ou sur une prise FireWire.

Il est possible bien entendu de brancher également des disques durs externes par le biais d’un cable
USB ou FireWire (image ci-dessous). Il est possible de lire directement sur I’ ordmateur la plupart
des cartes memoires utilisées dans les appareils de photo numériques. :

1. Brancher le périphérique directement sur les prises USB ou par ||
I’intermédiaire d’un cable USB ou FireWire sur les prises e
frontales de I’ordinateur.

2. Attendre la reconnaissance du périphérique et lire les données
utiles. N.B. : certaines clés USB posent des problemes de
lecture. Il faut parfois redémarrer I’ordinateur ou changer de cle.

Lectures de cartes d'appareils photos

1.  Introduire la carte dans le lecteur adéquat. Attention a introduire la carte dans le bon sens et
dans le bon lecteur, ne pas forcer.

2. On peut faire apparaitre le dossier de la carte ou copier les photos sur son dossier prive « P »
ou ailleurs sur le serveur. Attention toutefois a ne pas surcharger le serveur avec des fichiers
images volumineux de maniere permanente. Eliminer ces fichiers de votre dossier privé quand
vous n’en avez plus besoin pour I’école et faire des sauvegardes sur CD ou DVD.

9. Lecture d’émissions de radio ou de télévision

Certaines chaines de radio ou de télévision mettent a disposition des émissions sur Internet. Il est
possible de lire ces émissions et de les diffuser en classe.
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1. Se connecter sur un site de medias qui propose des émissions en streaming, par exemple
www.tsr.ch (flux vidéo ou son passe par le réseau Internet et s’affiche sur I’écran de
I’ordinateur).

3 httpz//www.tsr.ch - tsr.ch - Microsoft Internet Explorer

racharchar les émissions précéd

télévision swisse romande 05 CIBSSE éCﬂ‘ _

Changer de média 80k 160k 450k Real 1x 2x[23 du lundi 13 juin 2005 archives aide
=) Classe éco (28:16min.)
| Le tour du monde en avion solaire:

reportage chez le principal sponsor de

Bertrand Piccard (03:36min.)

&) String 3 domicile (04:51min.)

(@) Interview de Gilbert Felli, directeur des jeux
olympigques au CIO (07:41min.)

(&) Les jubilaires s'envoient en I'air (06:06min.)

L (N _ _ _ _ —
= Rubrigue clin d'oeill (01:59min.)
= *:l - < menu
@ javascript:window, top. setFiles(http: [freal. xobix. ch/ramgenftsr/ce (2005/de_06132005-80k.rm?star & Internet

2. Choisir I’émission, se connecter, attendre la connexion.

3. Agrandir I’'image pour la diffuser sur vidéoprojecteur.
N.B. la lecture de fichiers vidéo et audio en « streaming » (en ligne) posent parfois des
problémes, en raison des divers formats de vidéos et des restrictions de droits ou de sécurité
imposées par le service informatique des écoles au niveau cantonal. Essayer la lecture avant
en classe et signaler les problémes quand ils se posent.

10. Enregistrement audio et vidéo

Il est possible d’enregistrer et de faire des montages audio et vidéo avec les ordinateurs des salles
de classe (également avec les ordinateurs de la salle d’informatique 2)

Enregistrement et montage audio

1. Brancher un micro ou un
minidisque sur la prise frontale

Enregistrer le projet sous :

d’entrée son de I’ordinateur. - BB = B
oy N - C 23 doCuments recents
2. Verifier les paramétres du logiciel _5 5 Bureau
(Voir mode d’emploi). e G| (B Mos documents
. i K s _& Poste de travail
3. Faire plusieurs essais — % Disgue local ()
, . . , [ & < Disque local (D)
d’enregistrement afin dg régler \ " peg
correctement les parameétres et en i 32 Mauroncs s Scsudfil0' (P:)
H H 3 4 x Students® sur “Serveur de fichiers CSUD-Stud
particulier le volume d’entrée du % "7 Locteur DVD-RW )
son. 5% Communs sur “SceudfilD 1 (57}
. , . Mes documents 5 DocElevess sur ‘Serveur de fichisrs CSUD-St
4. REtraV_alller | _enr99|3trement avec ) S PROF_BaL$ sur ‘Serveur de fichiers CSUD-St
Audacity (Voir mode d’emploi : _f)'g S Favors réseau
S:\Professeurs\ Poste de travai
Prof_partage\Multimedia).
5. Les fichiers nécessaires au ‘:—é :
: A Favoris réseau  Nom du fichier : | ﬂ Enregistrer |
montage sonore doivent étre
enregistrés temporairement sur le Type: |Projets Audacty ("aup) x| _ Annuer
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lecteur D (disque dur de I’ordinateur de la classe, non disponible depuis un autre ordinateur).

6.  Quand le montage est terminé les fichiers finaux doivent étre enregistrés sur un support
externe (CD, DVD ou disque dur externe) et les fichiers de montage sur le lecteur D doivent
étre effacés.

Enregistrement et montage vidéo

1. Brancher une caméra sur la prise frontale FireWire
de I’ordinateur (voir pt 8 ci-dessus) et la brancher au
secteur (plus sar).

2. Enclencher la caméra en mode « play » et faire
défiler jusqu’a I’endroit du début de la capture.

3. Ouuvrir le logiciel MovieMaker et procéder aux

réglages ci-dessous (Voir image ci-dessous)

4.  Lancer I’enreg!stremAent en pre_mszfmt que les fichiers
de montage doivent étre enregistrés sur le bureau du

PC ou sur le lecteur D dans le dossier vidéo.
Attention, ces documents ne seront disponibles sur aucun
autre poste que celui sur lequel vous travaillez.

5. Travailler le montage avec MovieMaker (Voir I’aide
du logiciel)
6.  Les fichiers nécessaires au montage vidéo doivent

Captured Video Fle —
Enter information for your captured video file. ;

1. Capture Video IE_)

Capture from video device
? -

Impaort video
Import pictures 1. Enter a file name for your captured video.
Import audio or music | p—

2. Edit Movie (v

Rechercher un dossier

2. Choosera place to sa

Select a destination folder,
@ C:'\Documents any

3_ Finish Movie

@

Movie Making Tips @
How to capture video @ Bureau
How to edit dips [# iD Mes documents
How to add titles, effects, trans # -j Poste d i

How to save and share movies

Ou partition D,
dossier Vidéo

Dossier : ! Bureau |

Annuler

| [Créer un Nouveau dossier] [ OK ] l Annuler ]

rement sur le lecteur D (non disponible depuis un autre ordinateur).

7. Quand le montage est terminé les fichiers finaux doivent étre enregistrés sur un support
externe (CD, DVD ou disque dur externe) et les fichiers de montage sur le lecteur D doivent
étre effacés.
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11. Graver des CD ou des DVD

Les ordinateurs des salles de classe sont équipés de graveurs CD et DVD (certains ordinateurs de
la salle des maitres également - les ordinateurs de la salle d’informatique 2 sont équipés de
graveurs CD). 1l existe plusieurs méethodes de gravure qui ne seront pas développées ici.

1. Introduire un CD ou un DVD vierge dans I’ordinateur

2. Glisser les fichiers a graver sur le CD ou DVD ou utiliser le programme Roxio (Tous les
programmes — Graveur ...)

12. Extraire des données de CD audio ou de DVD

En provenance des CD audio

Certains logiciels permettent d’extraire des données, par exemple, une chanson d’un CD ou une
scene d’un film. Ces extraits peuvent ensuite étre introduits dans des montages de film, des
diaporamas ou utilisés comme matériaux d’études pour la classe. Attention, la diffusion hors de la
classe de ces éléments est soumise a des restrictions liees aux droits d’auteur.

Attention, les fichiers protégés par un DRM ne peuvent pas étre transférés d’un support a un autre
(ordinateur sur clé USB etc.) et ne peuvent étre modifiés. Il existe cependant un logiciel qui permet
de désactiver la protection (installé sur I’ordinateurWCSUDSI306 de la salle d’informatique des
maitres (Si3)

1. Pour extraire des

) "~ €3 iTunes
pistes sons, utiliser i
le logiciel itunes du | | Gengral [ iPod | Podsasts || Audio | importation | Gravure | Partage | Store | Avance |
dossier
« Traitement du Imparter avec : iEnu:uu:Ieur MP3 L |
son » it =—
. : - | o 3
2. Introduire le CD et Reéglage : | Haute qualité (160 kbps) |
ouvrir iTunes Détails
A |80 kbps {romol160 kbps (sténdo), sténdo foint;
3. Regler\ les | optimise pour MMX/SSE, via I technologie
parametres | Hyrper-Theeading.
d’importation :

. Lire les monceawx pendant |'importation
4.  Choisir le CD dans

la liste des banques
de sons disponibles [] Lkilizer la comection d'emeur lors de |a lecture de CO audio

| Créer des noms de fichier avec le numéro de piste

.. . R Litilisez cette option en cas de probléme avec |z guslns 2
5. Choisir la pISte a partir de CD zudio, Catte opération peut entrainer un
| ralentissament des importations.,

importer en la
cochant et cliquer €3 iTunes
sur « importer »

 Général | iPod | Podcasts || Audio | Importation | Gravure | Partage Store J Avance |

Voir image ci- . .
Emplacement du dossier iTunes Music
dessous SEe T e _

[ PoMye MisichTunes\Tunes Misic

Modfier...

"

Rétablir

Taille de la mémaoire tampon : ; Movenne bl

Lecture aléatoire par : (5 Morceau {3 Album
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Deux = E1Es
Fichier Editon Controles Animations Avanceé Aide

§ Podcasts
= i Lo Importation de "Juste Quelg'un De Bien™ \
% ::d;e TREE @ @ @ : ” Temps restant rg: IDq(S‘. 3x) : [x) Q- ] @
Music Store o i h Rechercher Importer
(2 Deux & | Nom Durée | Artiste Album Genre
%] Ajouté récemment 1® & Juste Quelg'un De Bien (4] 4:08 Enzo Enzo O Deux & World
|g] Années 90 z _| Mes Malles - 3:27  Enzo Enzo 2 | Deux | World
|§| Les 25 plus écoutés 3 [0 Les Naufrag 5 Veluntaires o 5:46 Enzo Enzo & Deux £ World
_|g| Mon meilleur dassemen : 21 Jour Impair (Pour Une Vieille Si... € 3:39 | Enzo Enzo & | Deux ) World
|£| Marceaux récents 5 ) La Moiti D'une Pomme +, 3:13 Enzo Enzo 2 Deux £ World

[ I La M Me Lune Que Moi ) 3:15 Enzo Enzo &) Deux = World

7 ) Les Id Es Floues [+ 417 Enzo Enzo £ Deux £ World

8 IZ| R Ves De Compagnie + 3:30 Enzo Enzo 2 | Deux ) World

g [ZJ Ce Rien Qui Nous Lie D 3:41 Enzo Enzo &) Deux € World

10 ~I Hou Hou + 3:05  Enzo Enzo 2  Deux ¥ World

11 Z) Une Chanson La Cole =+ ] 4:34 Enzo Enzo &  Deux £ World

12 [Z) Le Poison +) 3:31 Enzo Enzo (2 | Deux ) \World

En provenance de DVD

1.

Il existe divers programmes pour extraire des pistes de DVD et les convertir en différents formats
de fichiers. Certains sont payants et certains gratuits. Il faut tout de méme rappeler que le fait de
copier des parties de DVD et de les réutiliser n’est pas légal et ne respecte pas le droit d’auteur.

En raison de la grandeur des fichiers extraits de DVD ou fabriquer par des logiciels de
montages vidéo, il faut exporter les scénes de DVD ou les montages vidéo dans le lecteur D
du poste de la salle de classe. Puis récupérer les fichiers sur un support externe.

Pour extraire des scenes ou des parties de films, utiliser le logiciel « DVD Decryptor) »,
installé sur les postes des salles de classes et le poste WCSUD306 a la salle des professeurs
situé dans le dossier des programmes « Traitement video DVD » (programme gratuit)

Lien vers un tutoriel : http://www.ripper-dvd.com/ripper-dvd-avec-dvddecrypter.php

Pour transformer ou transcoder des vidéos depuis des DVD ou extraites de DVD, il existe
aussi de nombreux programmes. On peut utiliser Handbrake.

Voir http://www.commentcamarche.net/fag/sujet-380-video-conversion-de-formats-videos
Pour transcoder des vidéos, utiliser le programme WMConverter de I’ordinateur WCSUD306
de la salle d’informatique SI3

Bulle, le 1 juillet 2010 Le responsable informatique

Lhano-

harly Mauron
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Les principaux logiciels installés sur les postes et leur fonction

Logiciel

Dossier de
programmes

Fonction

Windows XP pro

Logiciel systeme francais

Office 2003 (Word,
Excel, Powerpoint,
Access)

Divers dossiers

Ensemble des logiciels de bureautique et de
gestion de Microsoft

OpenOffice 2.4 Divers dossiers Ensemble bureautique (logiciels libres)
Acrobat Reader Gestion de .pdf Lecteur de fichiers .pdf
PDF Creator ' Logiciel qui crée des fichiers .pdf
CanoScan : Gestionnaire des outils du scanner
. Outils scanner . - -
Omnipage Logiciel de reconnaissance de caracteres
Roxio graveur CD-DVD | Graveur Logiciel de gravure de CD et DVD
PrintKey Utilitaires Copie d’écran (toych_e F7)
Izarc Compresseur de fichiers
Dictionnaires allemand —anglais-espagnol-italien-grec-latin
Gimp2 . Logiciel de dessin (PaintDraw)
Traitement - -
Photoshop Elements 3 d’images Traitement d’images
Irfanview 4.2 Enregistrement et traitement du son
Audacity Enregistrement et traitement du son
Free MP3 — WMA converter Convertisseur WMA en MP3 et I’inverse
MovieMaker Montage audio et | Logiciel simple de montage vidéo
DVDdecryptor vidéo Permet de récupérer des séquences de DVD
Handbrake Permet de récupérer et transformer des séquences
de DVD
PowerDVD / WinDVD Lecteur de DVD
VLC Visionneur de DVD multizones ou séquences

Windowsmediaplayer

Quicktime Player

Mediaplayer classic

Realplayer

iTunes

Lecture audio et
vidéo

Lecteur et éditeur de séquences vidéo et audio

Visionneur de vidéo

Visionneur a tout faire

Lecteur vidéo et audio, séquences en streaming

Lecteur, éditeur et organiseur de fichiers audio

Mozilla Firefox 2

Internet Explorer 7

NVU

Internet

Navigateur Internet

Editeur de pages Web

Core-FTP

Webweaver

Wehdrive

Fichiers distants

Transfert de fichiers par FTP (mise a jour sites)

Logiciels de lecture et de transfert de fichiers a
distance (Lire son fichier P et le dossier Commun
depuis le domicile) Educanet2 simplifié

Cartes et données

Googleearth Géographie Lecteur et éditeur de cartes de géographie
HotPotatoes CIELN Editeur de quizz, de questionnaires en ligne
Netquiz3 et Pro d’exercicest ’

WinWayZ Comptabilité Logiciel de gestion comptable

FreeMind Schémas Permet de créer des cartes heuristiques (schémas

heuristiques

montrant les concepts notions et leurs relations)

Mathematica

Geogebra

Graphcalc

Mathematiques

Logiciels pour I’application des mathématiques




